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2. NOV UPORABNIK 

 
Aplikacijo ClickOnEvent.com lahko uporabljajo le registrirani uporabniki.  
Pred prvo prijavo v sistem morate odpreti uporabniški račun ter določiti uporabniško ime in geslo. 

2.1 Nov uporabniški račun 

Na vstopni strani www.clickonevent.com v zgornjem desnem kotu kliknite . 
 

                   
 
Odpre se okno za prijavo. Če imate uporabniški račun že odprt, tukaj vnesite uporabniško ime in 

geslo, sicer kliknite gumb . 
 

 
 
V zavihku Račun določite uporabniško ime in geslo ter vnesite veljaven elektronski naslov, na 
katerega boste prejeli aktivacijsko kodo, katero boste morali vnesti ob prvi prijavi.  

Za nadaljevanje se morate strinjati z določili pogodbe in klikniti gumb . 
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Za nadaljevanje kliknite gumb Zapri. 
 
Na elektronski naslov boste dobili potrditev z vašimi uporabniškimi podatki in verifikacijsko kodo, 
katero boste morali vnesti ob prvi prijavi v sistem.  
 

 Uporabniško ime in geslo sta ključna elementa za uporabo aplikacije.  

Predlagamo, da si ju zapomnite ali ju shranite na varno mesto, saj ju boste potrebovali ob vsaki 
prijavi v sistem. Lahko boste pregledovali in spreminjali svoje podatke, se prijavljali na 
dogodke, plačevali storitve, spremljali in popravljali svoje prijave itd.  

 
 Ob prvi prijavi v sistem vnesite vaše uporabniško ime, geslo in verifikacijsko kodo, katero ste dobili po 

elektronski pošti ter kliknite gumb . Za vse naslednje prijave boste potrebovali le 
uporabniško ime in geslo.    
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 Zaradi varnosti vam priporočamo redno spreminjanje gesla.  Geslo spremenite v zavihku 

Profil Moj račun s klikom na gumb . 

 Ob uspešni prijavi v sistem, se v zgornjem desnem kotu izpišeta vaše ime in priimek.         
    

                 
 

                                                                

2.2 Profil 

 
V zavihku Profil pregledujete vse informacije v povezavi z vašim uporabniškim računom. Popravljate 
lahko vaše osebne podatke, svoj uporabniški račun lahko povežete z različnimi podjetji, pregledujete 
svoje prijave na dogodke, dodajate slike in datoteke, svoj račun lahko nadgradite v račun 
organizatorja. 
 
V podzavihku Moj račun so prikazani podatki, ki so povezani z vašim uporabniškim računom. Tukaj 
lahko podatke pregledujete, dodajate ali spreminjate. Svoj račun lahko povežete s podjetjem ali 
organizacijo, lahko zamenjate svoje uporabniško geslo za dostop ali pa drugi osebi dodelite pravice za 
dostop do vaše prijave.  
 

 
 

Če želite vaš račun povezati s podjetjem ali organizacijo kliknite gumb . Podjetje 
lahko iščete med obstoječimi ali pa dodate novega.  
 



5 

 

 Iskanje obstoječih podjetij je možno le po identifikacijski številki za DDV.  

V kolikor sistem vašega podjetja ne najde, kliknite gumb .  
 

 

Vnesite zahtevane podatke in kliknite gumb . Vnesite še svojo vlogo v dodanem podjetju in 

kliknite gumb . 
 

                                   
 
Vaša povezana podjetja lahko kasneje pregledujete in popravljate v podzavihku Moje organizacije.  
 

 Na dogodke se lahko prijavite kot fizična oseba ali kot vaše povezano podjetje.  

V podzavihku Pregled v polju Moje registracije vidite status vseh vaših prijav (aktualnih in preteklih) 
na dogodke, ki so povezane z vašim uporabniškim računom.  
 

         

3. PRIJAVA NA DOGODEK 

3.1 Iskanje dogodka 
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Na vstopni strani aplikacije najdete okno za iskanje dogodkov po različnih kategorijah. Dogodke lahko 
iščete po nazivu dogodka, po datumu dogodka ali pa z naprednim iskanjem, po kategoriji, nazivu 
organizatorja, državi dogodka itd.  
             

 
 

Podrobnosti o dogodku vidite s klikom na .  

3.2 Postopek prijave 

 
Na vstopni strani poiščite dogodek, na katerega se želite prijaviti. S klikom nanj se odpre opis dogodka 

z vsemi podatki. Za pričetek prijave kliknite gumb . 

 

 Prijava na dogodek je možna le v okviru objavljenega datuma za prijavo.  V kolikor prijava 

na dogodek še ni možna, gumb  ni viden.  
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S tem ste začeli svojo prijavo na dogodek.  Po korakih se boste lahko prijavili na vse storitve, ki so 
obljavljene v okviru dogodka. 
 

V kolikor še niste prijavljeni, kliknite gumb  in vnesite svoje uporabniško ime in geslo.  
V kolikor še niste odprli uporabniškega računa, sledite navodilom v poglavju 1.1 Nov uporabniški 
račun.  
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Preverite oz. dopolnite svoje osebne podatke in kliknite gumb . V kolikor se želite na 
dogodek prijaviti kot podjetje, izberite podjete oz. dodajte novega s klikom na gumb Dodaj drugo... 
 

 Na dogodek se lahko prijavite kot fizična oseba ali kot podjetje.  

 

 Zaporedje, nazivi in število korakov spletne prijavnice je lahko drugačno kot v spodnjem 
primeru, saj je vsaka prijavnica narejena glede na potrebe dogodka.  

 

3.2.1 Kotizacije 

 

Izberite kotizacijo in kliknite gumb . Tukaj je lahko prikazan tudi datum, do katerega 
lahko urejate svojo kotizacijo.  

 

 
 

3.2.2 Transferji 

Za izbor transferja kliknite gumb . Lahko je prikazan tudi datum, do katerega lahko 
urejate svoje transferje.  
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Vnesite podatke o potovanju in kliknite gumb . Tukaj lahko vnesete več vrst transferjev 
(npr. prihod in odhod).  
 

       

 
Ob uspešnem vnosu naročila transferjev, se vam le-ti tudi izpišejo. Za nadaljevanje kliknite gumb 

. 
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3.2.3 Dodatne storitve 

 

Za izbor dodatnih storitev kliknite gumb . Lahko je prikazan tudi datum, do 
katerega lahko urejate svoje transferje.  
 
 

  
 

Izberite dodatne storitve, vnesite število oseb in kliknite gumb . 
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Ob uspešnem vnosu naročila dodatnih storitev se vam le-te tudi izpišejo. Za nadaljevanje kliknite 

gumb .  Storitve, ki jih morate plačati na licu mesta, so označene z .  
 

  

3.2.4 Nastanitve 

 

Odpre se okno za rezervacijo nastanitve. Za izbor tipa nastanitve kliknite gumb . 
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Odpre se čarovnik za rezervacijo sobe.  V prvem koraku izberite ponudnika storitve in kliknite gumb 

, da se prikažejo razpoložljive storitve s cenami. Izberite željeno vrsto sobe in kliknite gumb 

. V kolikor vam nobena izmed storitev ne ustreza, za vrnitev na ponudnike storitev kliknite 

gumb . 
 

  
 

 Polje  prikazuje, koliko sob je še na voljo za rezervacijo. V primeru, da so vse 
razpoložljive sobe že zasedene, rezervacija sobe ni več mogoča. 

Vnesite datum, za katerega želite rezervirati sobo in kliknite gumb . 
 
 

 
 
 

 Glede na dogodek so pri rezervaciji nastanitve možne omejitve oz. opozorila, organizator 
lahko zahteva garancijo rezervacije.  

Za zaključek kliknite gumb . 
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 Rezervacija ne bo potrjena, dokler organizator ne bo prejel zahtevanih podatkov za 
garancijo rezervacije. V primeru odpovedi rezervacije po preteku roka za brezplačno odpoved 
oz. ob neprihodu brez odpovedi rezervacije,  bo organizator zaračunal stroške prepozne 
odpovedi.  

Znesek za garancijo rezervacije sobe se prenese v voziček. Kliknite gumb . 
 

 
 
Odpre se stran, kjer vnesete podatke o plačniku garancije rezervacije (v primeru prepozne odpovedi 

rezervacije oz. neprihoda brez odpovedi rezervacije). Kliknite gumb  in izberite način plačila.  
 

 
 
Natisnite obrazec z zahtevanimi podatki in ga pošljite organizatorju.  
 

 
 
 
Po potrditvi se odpre povzetek narejene rezervacije sobe. V primeru rezervacije večposteljne sobe, s 

klikom na Uredi vnesite še imena sostanovalcev in kliknite gumb . 
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Dokler organizator ne prejme 
  zahtevanih podatkov za  
  garancijo rezervacije, le-ta 
  ne bo potrjena.  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Odpre se stran s povzetkom vseh naročenih oz. rezerviranih storitev.  
 
Status prijave 

 
 
Podatki o udeležencu 
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Naročene / rezervirane storitve 

 
 

3.3 Potrditev prijave na dogodek 

Preverite podatke in naročene storitve na povzetku prijave ter kliknite gumb . Če 
bi radi kaj spremenili, to storite s klikom na gumb Uredi pri vsaki storitvi posebej. Če bi radi prijavo 

preklicali, kliknite gumb .  
 
Po potrditvi prijave se ustvari voziček za plačilo. V voziček se ne prenašajo storitve, za katere je 

predvideno plačilo na licu mesta (označene so z ). Za potrditev kliknite gumb 

.   
 
 

 
 
Odpre se stran za vnos podatkov o plačniku storitev, ki jih vsebuje voziček.  
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3.4 Plačilo storitev  

Plačnik ste lahko vi (udeleženec) kot fizična oseba, vaše povezano podjetje ali pa neka tretja oseba. V 
kolikor ste plačnik vi ali vaše povezano podjetje, se bodo podatki avtomatsko napolnili v zahtevana 
polja. Če pa je plačnik tretja oseba, vnesite podatke ročno. 

4. SPREMLJANJE IN UREJANJE PRIJAVE NA DOGODEK  

 
Svojo prijavo na dogodek lahko spremljate in urejate sami s pomočjo uporabniških podatkov, s 
katerimi se prijavite v aplikacijo.  
 

4.1 Arhiv prijav 

 
Arhiv vseh svojih prijav vidite v zavihku Profil  podzavihek Pregled.  
 

 
 
 
Pomen ikon vidite, če se z miško postavite nanjo. Do povzetka svojih prijav lahko dostopate s klikom 

na . 
 
Vsa svoja plačila, ne glede na dogodek, lahko vidite v zavihku Voziček  podzavihek Moja naročila.  

S klikom na ikono  odprete voziček in vidite njegovo vsebino.  prikazuje stanje plačila.  
 

4.2 Urejanje izbranih storitev 

 
V kolikor je spreminjanje oziroma urejanje določenih storitev še mogoče, lahko to storite na povzetku 
svoje prijave tako, da se prijavite s svojimi uporabniškimi podatki in v zavihku Profil kliknete 

podzavihek Pregled. V oknu Moje registracije izberete željeno prijavo in kliknete na . 
 
V kolikor želite določeno storitev spremeniti, kliknite gumb Uredi.  
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Svojo prijavo lahko spreminjate in urejate dokler je to dovoljeno. Datum, do katerega imate možnost 
urejati svoje podatke, vidite med prijavo na dogodek.   
 

           
 
 

 


